	TRƯỜNG ĐH CÔNG NGHỆ ĐỒNG NAI
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Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

Biên Hòa, ngày 19 tháng 10 năm 2013


KẾ HOẠCH

Ngày hội Nhà giáo Việt Nam 20/11/2013


Thực hiện sự chỉ đạo của Ban Giám hiệu về việc tổ chức hoạt động chào mừng ngày Nhà giáo Việt Nam 20/11/2013. Ban chấp hành Đoàn trường tổ chức kế hoạch cụ thể sau:

I. Mục đích, ý nghĩa:

- Tổ chức các hoạt động vui chơi và tạo sân chơi bổ ích cho cán bộ, giảng viên, công nhân viên sau những ngày làm việc.

- Tuyên truyền sâu rộng đến sinh viên về tri ân ngày nhà giáo Việt Nam, uống nước nhớ nguồn, nhớ mái trường.

- Tập huấn các cán bộ chủ chốt để phục vụ công tác tuyển sinh năm 2014.

- Góp phần quảng bá hình ảnh nhà trường.

II. Nội dung:

2.1. Đối tượng:

- Giáo viên: Toàn thể cán bộ, giảng viên, công nhân viên (Công Đoàn phối hợp với phòng Hành chính nhân sự).

- Sinh viên: Mỗi lớp 10 SV tham gia.

2.2. Thời gian: 17/11/2013.

2.3. Địa điểm: Tại trường Đại học Công nghệ Đồng Nai.

2.4. Các hoạt động diễn ra:

- Lúc 7h15’ - 8h30’: Đi bộ đồng hành: Xuất phát tại cổng trường Đại học Công nghệ Đồng Nai - Phường Trảng Dài – Cây xăng 19/5 – Đường Bùi Trọng Nghĩa – Trung tâm TDTT trường.

- Lúc 8h30’ – 9h30’: Khai mạc hội thao toàn trường tại TT TDTT.

- Lúc 15h00’ – 18h00”: Các hoạt động vui chơi, dùng tiệc và chương trình văn nghệ Karaoke.

III. Công tác chuẩn bị:

3.1. Ban chấp hành công Đoàn:
- Tiến hành thông báo cho các Phòng/Khoa/TT về việc tổng hợp size áo của Cán bộ, giảng viên, công nhân viên của đơn vị mình và gửi về cho Ban tổ chức trước ngày 20/10/2013.

- Chịu trách nhiệm tập trung và điểm danh cán bộ giảng viên, công nhân viên tham gia các hoạt động khi Ban tổ chức yêu cầu. Đặc biệt là tập trung đúng thời gian khi đi bộ đồng hành.

- Liên hệ đặt áo, tham mưu mẫu áo kinh phí đặt áo và tiệc cho Ban tổ trước ngày 25/10/2013.
- Tiến hành họp BCH Công Đoàn để chuẩn bị quà, nước uống cho cán bộ công nhân viên trong buổi lễ tri ân.

- Dự trù và quyết toán kinh phí:

+ Dự trù áo, nón của Cán bộ, giảng viên, nhân viên.

+ Quà cho cán bộ giảng viên.

+ Ăn sáng cho lễ hội.

3.2. Phòng TTGD&QLSV: 

- Liên hệ Công an phường đảm bảo công tác an ninh và dẹp đường trong chương trình đi bộ đồng hành (phối hợp với phòng Hành chính tổng hợp bố trí phòng họp làm việc).

- Liên hệ các khoa Lập danh sách cử 10 sinh viên (mặt đồng phục thể dục) tham gia chương trình đi bộ đồng hành, khai mạc hội thao và 03 sinh viên tiêu biểu của mỗi lớp để tặng hoa cho chương trình tri ân ngày Nhà giáo gửi về cho Ban tổ chức trước ngày 25/10/2013.

- Chịu trách nhiệm điểm danh trong các chương trình và khi Ban tổ chức yêu cầu.

- Dự trù và quyết toán kinh phí:

+ Liên hệ mời phường và Công an phường Trảng dài hỗ trợ.

+ Các vấn đề liên quan cho Đi bộ đồng hành.

3.3. Đoàn thanh niên:

- Chuẩn bị chương trình về khai mạc hội thao, trò chơi dân gian và các trò chơi lớn.
- Chuẩn bị các tiết mục văn nghệ cho lễ tổng kết và trao bằng tốt nghiệp.

- Triển khai cho các lớp về tặng hoa cho chương trình tri ân nhà giáo.

- Dự trù và quyết toán kinh phí:

+ Các cơ sở vật chất của trò chơi.

+ Văn nghệ phục vụ
3.4. Các khoa:

- Thực hiện việc đôn đốc các giảng viên đăng ký size áo và báo về cho BCH Công Đoàn trước ngày 20/10/2013.

- Thiết kế mẫu áo rồi gửi về cho BCH Công đoàn trước ngày 25/10/2013.

- Nhắc nhở các cố vấn học tập chọn cử mỗi lớp 10 sinh viên mặc đồ thể dục tham gia xuyên suốt chương trình (trong đó mỗi lớp cử 01 sinh viên,  01 giảng viên/ngành tham gia cầm cờ) .

- Tiến hành điểm danh giảng viên và sinh viên của mình vào đầu các chương trình để báo cáo cho Ban tổ chức.

- Đăng ký 02 tiết mục văn nghệ để tham gia chương trình giao lưu karaoke (hạn chót gửi Ban tổ chức ngày 10/11/2013).

- Mặt đồng phục riêng của khoa và chuẩn bị thêm 01 đồng phục dễ vận động để tham gia các hoạt động ngoại khóa.
- Cử 01 trưởng đoàn/Khoa làm trưởng đoàn cho khai mạc Hội thao.
- Lập danh sách 02 sinh viên hỗ trợ phòng Hành chính tổng hợp tham gia chuẩn bị hậu cần.

- Viết bài giới thiệu về khoa, về ngành, nghề gửi về Khoa cơ bản trước ngày 05/11/2013.

- Ổn định đội hình khoa mình để làm chương trình khai mạc Hội thao.

3.5. Phòng Hành chính tổng hợp:

- Đi bộ đồng hành:

+ Chuẩn bị âm thanh ch lễ đi bộ đồng hành.

+ 50 cây cờ phướn.

+ 20 cây cờ Tổ quốc.

+ 20 cây cờ Đảng.

- Khai mạc Hội thao:

+ Làm sân khấu kích thước: 4m x 8m.

+ Âm thanh

+ Bàn, ghế đại biểu (04 bàn hình chữ nhật; 20 ghế dựa), khăn trải bàn và 120 ghế nhựa.
+ Nước uống chai nhỏ và bình nước lớn.

+ Bục phát biểu, Tượng Bác và bục để tượng Bác.

+ Chuẩn bị 60 bảng cầm cho đội diễu hành.

+ 30 cây cờ phướn cho tập và diễn cho Hội thao.

+ 01 cờ tổ quốc loại lớn.

- Liên hoan:


+ Cử 02 nhân viên tham gia hỗ trợ làm triệc.

- Văn nghệ:

+ Chuẩn bị đầu karaoke.


+ Màn chiếu, máy chiếu.


+ Âm thanh, ánh sáng.

- Dự trù và quyết toán kinh phí:


+ Quyết toán các kinh phí được phân công.

3.6. Khoa Khoa học Cơ bản:

- Chọn 30 sinh viên nam tập chạy đội cờ cho lễ khai mạc Hội thao.

- Chọn 60 sinh viên nữ cầm bản tập đội hình cho đội diễu hành qua khán đài.

- Tổng hợp các bài giới thiệu các khoa để giới thiệu.

- Chọn MC để thực hiện Hội thao.

- Triển khai kế hoạch Hội thao (đã được Hiệu trưởng duyệt).
- Điều hành lễ khai mạc Hội thao.

- Dự trù và quyết toán kinh phí: Quyết toán các vấn đề liên quan.

3.7. Khoa Công nghệ thực phẩm, Điều dưỡng, Môi trường:
- Tổng hợp các tiết mục văn nghệ của các đơn vị đăng ký.

- Thiết kế sân khấu.

- Bố trí người dẫn chương trình.

- Cử 20 sinh viên và 01 giảng viên hỗ trợ cho tiệc (nấu ăn, sắp xếp bàn ghế, bố trí vị trí ngồi, thu dọn triệc). 

- Dự trù và quyết toán kinh phí: Quyết toán các kinh phí tổ chức văn nghệ và tham mưu với Ban tổ chức về đội phục vụ.

3.8. Khoa Quản trị (ngành Nhà hàng khách sạn và Du lịch lữ hành)

- Cử 20 sinh viên, 01 giảng viên hỗ trợ tiệc (chạy bàn, hướng dẫn khách, đón đại biểu và phục vụ bàn)

- Hỗ trợ 02 giảng viên tham gia hỗ trợ tổ chức trò chơi và sinh hoạt cho lễ hội.

- Dự trù và quyết toán kinh phí: Tham mưu với Ban tổ chức về đội phục vụ.

3.9. Trung tâm thư viện:
- Phân công người chụp hình xuyên suốt lễ hội và tổng hợp hình ảnh cho khoa công nghệ thông tin làm phim để chiếu trong buổi tiệc.

- Tham mưu và in tất cả các băng rôn phục vụ lễ hội.

- Đăng các bài viết tuyên tuyền và bài viết tổng hợp về lễ hội để đăng internet.
- Thực hiện công tác tuyên truyền lên internet trước khi diễn ra lễ hội.

- Dự trù và quyết toán kinh phí: Băng rôn và khẩu hiệu tuyên tuyền lễ hội.

3.10. Phòng quan hệ doanh nghiệp:

- Lên danh sách khách mời cho lễ hội và giao phòng hành chính tổng hợp mời trước thời gian 1 tuần.

- Mời các mạnh thường quân tham gia lễ hội.

- Cử người phối hợp với ngành hướng dẫn viên du lịch (lễ tân) đễ đón đoàn và chuyển danh sách khách mời cho Ban tổ chức và MC để giới thiệu.

- Dự trù và quyết toán kinh phí: Tham mưu Ban tổ chức kinh phí hỗ trợ và quyết toán các kinh phí đó.

3.11. Khoa Công nghệ thông tin:

- Tổng hợp hình ảnh của trung tâm thư viện để làm phim chiếu trong buổi tiệc.

- Hỗ trợ Trung tâm thư viện đưa các bài viết lên mạng.
IV. Thành lập Ban tổ chức: 

4.1. Trưởng ban:


TS. Phan Ngọc Sơn

- Hiệu trưởng Nhà trường;

4.2. Phó ban:


- ThS. Đoàn Mạnh Quỳnh
- Phó Hiệu trưởng Nhà trường (chỉ đạo);


- Đ/c Phan Văn Hoàng

- Bí thư Đoàn trường (kế hoạch);

4.3. Thành viên:


- ThS. Lê Ngọc Dùng

- Trưởng phòng TTGD&QLSV (Đi bộ đồng hành);


- ThS. Vũ Anh Tuấn

- Phó khoa Khoa học Cơ bản (Hội thao);


- ThS. Phạm Đình Sắc

- Trưởng phòng Đào tạo (Trò chơi sinh hoạt);


- Đ/c Võ Thị Thanh Hoa
- Hội đồng quản trị (Liên hoan);


- ThS. Trần Thanh Đại

- Trưởng khoa Công nghệ Thực phẩm – Môi trường







– Điều Dưỡng (Văn nghệ);


- Ông Trần Anh Tuấn Kiệt
- Trưởng phòng Hành chính Tổng hợp (Cơ sở vật chất);


- Bà Lê Trần Tâm Thi

- Giám đốc Trung tâm






Thông tin – Thư viện ( Tuyên truyền);

V. Tiến độ thực hiện:

- Ngày 14/10/2013, gửi kế hoạch dự thảo để các đơn vị góp ý;
- Ngày 20/10/2013, trình kế hoạch cho Hiệu trưởng duyệt;

- Lúc 9h30’, ngày 23/10/2013: Làm việc với Khoa khoa học cơ bản về Hội thao;
- Lúc 9h30’, ngày 25/10/2013: Làm việc với Ban chấp hành Công Đoàn về làm áo, nón và đặt áo nón;
- Lúc 9h30’, ngày 28/10/2013: làm việc với Phòng TTGD&QLSV về đi bộ đồng hành;
- Lúc 9h30’, ngày 29/10/2013: Làm việc với Phòng Hành chính tổng hợp về cơ sở vật chất phục vụ;
- Lúc 9h30’, ngày 02/11/2013: Làm việc với khoa Quản trị về lực lượng tham gia phục vụ, lễ tân;
- Lúc 9h30’, ngày 03/11/2013: Làm việc với Khoa Công nghệ Thực phẩm – Môi trường – Điều dưỡng về chương trình văn nghệ và đội hậu cần cho liên hoan;
- Ngày 04/11/2013: Làm việc với Cô Hoa về tổ chức liên hoan;
- Lúc 9h30’, ngày 08/11/2013: Họp toàn bộ ban tổ chức và các thành viên tham gia lễ hội để báo cáo tiến độ và sử lý các việc phát sinh (Ban giám hiệu dự).

- Lúc 9h30’, ngày 15/11/2013: Kiểm tra lần cuối các đơn vị để báo cáo hiệu trưởng.

Trên đây là kế hoạch tổ chức lễ hội chào mừng ngày 20/11/2013, kính trình Hiệu trưởng duyệt./.
	TM. BAN TỔ CHỨC

PHÓ BAN

PHAN VĂN HOÀNG
	HIỆU TRƯỞNG



Nơi nhận:


- Hiệu trưởng (duyệt);


- Phòng/Khoa/TT (thực hiện);


- Ban tổ chức (thực hiện);


- Lưu VP Đoàn, Phòng HCTH, egov.








