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THÔNG BÁO TUYỂN DỤNG

Công ty TNHH Bao bì Nhật Bản Đồng Nai (Việt Nam) cần tuyển những vị trí sau đây: 

1) Nhân viên kế toán 

	Số lượng tuyển
	02 

	Nơi làm việc
	6 tháng đầu học và làm việc tại Tp. Hồ Chí Minh (có xe đưa rước của công ty), sau đó làm việc tại KCN Long Đức, Long Thành, Đồng Nai

	Loại công việc
	Toàn thời gian

	Mức lương
	Thỏa thuận

	Mô tả công việc
	-Thực hiện các công việc của kế toán như quản lý sổ sách,kế toán kho, lập báo cáo thuế định kỳ, báo cáo nội bộ, các công việc liên quan đến văn phòng, bảo hiểm, ngân hàng vv.. ngoài ra thực hiện các công việc khác theo yêu cầu của Giám đốc 

-Các công việc sẽ được phân công cụ thể khi làm việc.

	Yêu cầu


	-Tốt nghiệp chuyên ngành kế toán hệ cao đẳng hoặc đại học

-Nhanh nhẹn trung thực, sử dụng thành thạo các phần mềm kế toán và bộ office, kê khai thuế qua mạng




2) Tổng vụ
	Số lượng tuyển
	01 

	Nơi làm việc
	6 tháng đầu học và làm việc tại Tp. Hồ Chí Minh(có xe đưa rước của công ty), sau đó làm việc tại KCN Long Đức, Long Thành, Đồng Nai

	Loại công việc
	Toàn thời gian.

	Mức lương
	Thỏa thuận

	Mô tả công việc
	- Làm và gia hạn visa, passport cho các chuyên gia nước ngoài đang làm việc tại công ty

-Book vé máy bay, khách sạn

-Có kinh nghiệm Hành chánh - Tổng vụ: mua, quản lý, cấp phát, sửa chữa trang thiết bị văn phòng công ty....
- Quản lý thủ tục An ninh - An toàn phòng chống cháy nổ, môi trường,…
- Thực hiện một số việc mà cấp trên giao



	Yêu cầu


	- Tốt nghiệp đại học hoặc cao đẳng 
- Có kinh nghiệm trong lĩnh vực làm giấy tờ xuất nhập cảnh
- Tiếng Nhật giao tiếp
- Vi tinh thành thạo
- Nhiệt tình, cẩn thận...


3) Phiên dịch tiếng Nhật
	Số lượng tuyển
	01

	Nơi làm việc
	6 tháng đầu học và làm việc tại Tp. Hồ Chí Minh(có xe đưa rước của công ty), sau đó làm việc tại KCN Long Đức, Long Thành, Đồng Nai

	Loại công việc
	Toàn thời gian

	Mức lương
	Thỏa thuận

	Mô tả công việc
	-Biên dịch các văn bản tài liệu từ tiếng Nhật sang tiếng Việt và ngược lại
- Phiên dịch trong các cuộc họp, trong quá trình sản xuất của công ty
- Giao dịch thư điện tử với các đối tác, nhà cung cấp sử dụng tiếng Nhật
- Các công việc khác theo sự phân công của cấp quản lý.

	Yêu cầu


	-Tốt nghiệp Đại học hoặc cao đẳng chuyên ngành tiếng Nhật.

-Tiếng Nhật trình độ trung cấp (N2)

-Thành thạo 4 kỹ năng :nghe, nói, đọc, viết
- Sử dụng thành thạo các phần mềm tin học văn phòng.
- Có tinh thần kỷ luật, hợp tác trong công việc, sẵn sàng và có khả năng làm việc tốt dưới áp lực cao 

-Nhanh nhẹn, hoạt bát, có tinh thần trách nhiệm.
- Có sức khỏe tốt.


4) Nhân viên kinh doanh
	Số lượng tuyển
	02 

	Nơi làm việc
	6 tháng đầu học và làm việc tại Tp. Hồ Chí Minh(có xe đưa rước của công ty), sau đó làm việc tại KCN Long Đức, Long Thành, Đồng Nai

	Loại công việc
	Toàn thời gian

	Mức lương
	Thỏa thuận

	Mô tả công việc
	-Tiếp cận sản phẩm từ phía công ty, nghiên cứu thị trường và tìm kiếm khách hàng.

-Thực hiện các hoạt động kinh doanh và các hoạt dộng xúc tiến kinh doanh.

-Giải quyết vướng mắc của khách hàng trong quá trình thực hiện dự án.

	Yêu cầu


	-Tốt nghiệp các chuyên ngành: kinh tế, Marketing, quản trị kinh doanh...

-Yêu cầu kỹ năng: Giao tiếp, thuyết trình, đàm phán thuyết phục khách hàng.

-Thành thạo tin học văn phòng (Word, Excel, Powerpoint, Internet).



5) Nhân viên kiểm hàng QC
	Số lượng tuyển
	01 

	Nơi làm việc
	6 tháng học và làm việc tại Tp. Hồ Chí Minh(có xe đưa rước của công ty), sau đó làm việc tại KCN Long Đức, Long Thành, Đồng Nai

	Loại công việc
	Toàn thời gian

	Mức lương
	Thỏa thuận

	Mô tả công việc
	- Kiểm soát chất lượng sản phẩm tại các công đoạn sản xuất
- Kiểm soát nguyên vật liệu đầu vào.
- Đưa ra phương án xử lý các sự cố về chất lượng trong quá trình kiểm soát.
Chi tiết công việc sẽ trao đổi khi phỏng vấn

	Yêu cầu
	-Tốt nghiệp cao đẳng hoặc đại học 

-Nắm các kiến thức về quản lý chất lượng như: ISO, HACCP,...

- Có ý thức trong công việc, tinh thần sáng tạo tốt.

- Có khả năng phân tích, đánh giá tốt.

- Có khả năng làm việc nhóm, làm việc độc lập.




6) Quản lý sản xuất

	Số lượng tuyển
	01 

	Nơi làm việc
	6 tháng học và làm việc tại Tp. Hồ Chí Minh(có xe đưa rước của công ty), sau đó làm việc tại KCN Long Đức, Long Thành, Đồng Nai

	Loại công việc
	Toàn thời gian

	Mức lương
	Thỏa thuận

	Mô tả công việc
	 -Theo dõi, đôn đốc kế hoạch sản xuất hàng ngày của các bộ phận.
- Theo dõi tiến độ sản xuất, tiến độ giao hàng của từng đơn hàng.
- Theo dõi nhân sự, thống kê khối lượng sản phẩm.
- Quản lý tình hình làm việc của công nhân.
- Các công việc khác theo yêu cầu của lãnh đạo.
- Chi tiết sẽ trao đổi trong buổi phỏng vấn.

	Yêu cầu
	-Tốt nghiệp Cao đẳng hoặc Đại học.

-Có ý thức trong công việc, chịu được áp lực công việc cao.

-Có kinh nghiệm quản lý là một lợi thế


LIÊN HỆ:

Phòng Quan hệ Doanh nghiệp

Thầy VŨ VI MINH QUÂN: ĐT 0976 006 765 - MẠIL:vuviminhquan@dntu.edu.com
Lưu ý:

- Tiêu đề e-mail và Hồ sơ ghi rõ “ Dự tuyển phỏng vấn JPT Đồng Nai”

TRƯỜNG ĐẠI HỌC CÔNG NGHỆ ĐỒNG NAI 


đĐường Bùi Trong Nghiã, Khu phoá 05,  P. Traûng Daøi, TP. Bieân Hoøa, Ñoàng Nai


Tel: 0613.996473                 Fax: 0613.996915
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